
A) Alta de Trámites y Servicios.	

En este rubro, se programan las acciones de Altas de Trámites y Servicios de la siguiente 

manera: 	

SECRETARÍA DE DESARROLLO SOCIAL Y HUMANO	

No. Dependencia	
Nombre de la 

Unidad 
Administrativa 
Responsable

Nombre del trámite 
y/o servicio Homoclave

Acciones de 
Mejora 

Propuestas 
para el 

trámite y/o 
servicio

Objetivo General de las acciones Fecha    de 
Cumplimiento

1
SECRETARÍA DE 
DESARROLLO 

SOCIAL Y HUMANO

DIRECCIÓ N DE 
EDUCACIÓ N

ATENCIÓ N 
PSICOLÓ GICA Y 
NUTRIMENTAL

N.A. ALTA DEL 
SERVICIO

ATENDER LAS NECESIDADES DE 
ATENCIÓ N PSICOLÓ GICAS Y DE 
NUTRICIÓ N DE LOS ESTUDIANTES 
DEL MUNICIPIO DE GARCÍA

30/06/2025

2
SECRETARÍA DE 
DESARROLLO 

SOCIAL Y HUMANO

DIRECCIÓ N DE 
EDUCACIÓ N

ACTIVIDADES 
EXTRACURRICULARE

S
N.A. ALTA DEL 

SERVICIO

EN COORDINACIÓ N CON LAS 
D I V E R S A S D E P E N D E N C I A S 
MUNICIPALES, IMPLEMENTAR 
A C T I V I D A D E S 
EXTRACURRICULARES A LOS 
ESTUDIANTES DE GARCÍA.

30/06/2025

3
SECRETARÍA DE 
DESARROLLO 

SOCIAL Y HUMANO
DIRECCIÓ N DE 
EDUCACIÓ N

GESTIÓ N DE 
INVERSIÓ N EN 

INFRAESTRUCTURA 
EDUCATIVA

N.A. ALTA DEL 
SERVICIO

GESTIONAR OBRAS PÚ BLICAS 
ESPECÍFICAS PARA PLANTELES 
EDUCATIVOS QUE REQUIERAN 
INVERSIÓ N URGENTE A SUS 
INSTITUCIONES EDUCATIVAS.

30/06/2025

4
SECRETARÍA DE 
DESARROLLO 

SOCIAL Y HUMANO
DIRECCIÓ N DE 
EDUCACIÓ N

ESCUELA CUIDADA 
POR TODOS N.A. ALTA DEL 

SERVICIO

TENER UNA SINERGIA ENTRE LOS 
PLANTELES EDUCATIVOS Y LA 
SECRETARÍ A DE SEGURIDAD 
PÚ B L I CA MUN I C I PA L PARA 
E S TA B L E C E R C A NA L E S D E 
COMUNICACIÓ N, CON EL FIN DE 
CUIDAR LA SEGURIDAD DE LAS 
INSTALACIONES Y DE MAESTROS, 
ALUMNOS Y PADRES DE FAMILIA.

30/06/2025

5
SECRETARÍA DE 
DESARROLLO 

SOCIAL Y HUMANO

DIRECCIÓ N DE 
EDUCACIÓ N

APOYO PARA 
SOLICITUD DE BECAS 
ESTUDIANTILES

N.A. ALTA DEL 
SERVICIO

SUSTITUYE OTRO SERVIC IO, 
MODIFICÁ NDOSE EL NOMBRE, EL 
OBJETIVO, LOS REQUISITOS Y EL 
PROCEDIMIENTO

30/06/2025

6
SECRETARÍA DE 
DESARROLLO 

SOCIAL Y HUMANO

DIRECCIÓ N DE 
EDUCACIÓ N

ACTIVIDADES EN 
BIBLIOTECAS N.A. ALTA DEL 

SERVICIO

SUSTITUYE OTRO SERVICIO, EN EL 
QUE SE MODIFICA EL NOMBRE, EL 
OBJETIVO, LOS REQUISITOS, EL 
PROCEDIMIENTO Y EL NÚ MERO DE 
UNIDADES OPERATIVAS QUE 
ATIENDEN ESTE SERVICIO. 

30/06/2025

7
SECRETARÍA DE 
DESARROLLO 

SOCIAL Y HUMANO

DIRECCIÓ N DE 
EDUCACIÓ N

BRIGADAS 
MUNICIPALES DE 

ATENCIÓ N 
EDUCATIVA 

N.A. ALTA DEL 
SERVICIO

Sustituye Otro Servicio, En El Que Se 
Modifica El Nombre, El Objetivo, Los 
Requisitos Y El Procedimiento.

30/06/2025



SECRETARÍA DE TESORERÍA, FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL	

No. Dependencia	
Nombre de la 

Unidad 
Administrativa 
Responsable

Nombre del trámite 
y/o servicio Homoclave

Acciones de 
Mejora 

Propuestas 
para el trámite 
y/o servicio

Objetivo General de las acciones Fecha    de 
Cumplimiento

1

SECRETARÍA DE 
TESORERÍA, 
FINANZAS Y 

ADMINISTRACIÓ N 
MUNICIPAL

DIRECCIÓ N DE 
INGRESOS 

CONSTANCIA DE NO 
ADEUDO DE IMPUESTO 

PREDIAL
N.A. ALTA DE 

TRAMITE 

FORMALIZAR EL TRAMITE PARA LA 
EXPEDICIÓ N DE CONSTANCIA EN LA 
CUAL SE MENC IONA QUE EL 
CONTRIBUYENTE NO CUENTA CON 
ADEUDO EN SU IMPUESTO PREDIAL. 

30/06/2025

2

SECRETARÍA DE 
TESORERÍA, 
FINANZAS Y 

ADMINISTRACIÓ N 
MUNICIPAL

DIRECCIÓ N DE 
INGRESOS 

CONSTANCIA DE NO 
ADEUDO DE MULTAS 

DE TRANSITO 
N.A. ALTA DE 

TRAMITE 

FORMALIZAR EL TRAMITE PARA LA 
EXPEDICIÓ N DE CONSTANCIA EN LA 
CUAL SE MENC IONA QUE EL 
CIUDADANO NO CUENTA CON 
ADEUDO EN MULTAS DE TRÁ NSITO. 

30/06/2025

3

SECRETARÍA DE 
TESORERÍA, 
FINANZAS Y 

ADMINISTRACIÓ N 
MUNICIPAL

DIRECCIÓ N DE 
INGRESOS 

CONSTANCIA DE PAGO 
DE MULTAS DE 
TRANSITO 

N.A. ALTA DE 
SERVICIO

FORMALIZAR EL SERVICIO QUE SE 
BRINDA PARA LA EXPEDICIÓ N DE 
CONSTANCIA EN EL CUAL SE 
MENCIONA QUE EL CIUDADANO 
R E A L I Z Ó  E L P A G O 
CORRESPONDIENTE A LA MULTA DE 
TRÁ NSITO.

30/06/2025



SECRETARÍA DE DESARROLLO ECONOMICO Y TURISMO

No. Dependencia	
Nombre de la Unidad 

Administrativa 
Responsable

Nombre del trámite y/o 
servicio

Homoclav
e

Acciones de Mejora 
Propuestas para el 

trámite y/o servicio
Objetivo General De las acciones Fecha    de Cumplimiento

1
SECRETARÍA DE 
DESARROLLO 
ECONOMICO Y 
TURISMO

DIRECCION DE 
DESARROLLO 
ECONÓ MICO

ASESORAMIENTO DE 
EMPRENDEDORES ALTA DE SERVICIO

El servicio de Asesoramiento a 
Emprendedores consiste en brindar 
acompañ amiento personalizado a 
personas beneficiarias del programa 
M i c r o c r é d i t o s G u e r r e r o s 
Emprendedores, con el objetivo de 
f o r t a l e c e r s u s c a p a c i d a d e s 
empresariales, asegurar el uso 
adecuado del financiamiento y 
mejorar la viabi l idad de sus 
negocios.

30/06/2025

2
SECRETARÍA DE 
DESARROLLO 
ECONÓ MICO Y 
TURISMO

DIRECCION DE 
DESARROLLO 
ECONÓ MICO

CAPACITACION  Y 
FORMACION PARA 
EMPRESAS Y 

EMPRENDEDORES

ALTA DE SERVICIO

Este servicio ofrece acceso a talleres, 
cursos, charlas y actividades 
f o r m a t i v a s d i r i g i d a s a 
emprendedores, microempresas, 
pymes y ciudadanos del municipio 
de García interesados en adquirir 
h a b i l i d a d e s p a r a i n i c i a r , 
profesionalizar o hacer crecer sus 
negocios. 

30/06/2025

3
SECRETARÍA DE 
DESARROLLO 
ECONÓ MICO Y 
TURISMO

DIRECCION DE 
TURISMO

INFORMACION Y 
DIFUSION TURÍSTICA ALTA DE SERVICIO

Este servicio ofrece atenció n e 
informació n turística a visitantes y 
ciudadanos, así como la difusió n de 
actividades, atractivos y experiencias 
que ofrece el municipio de García. 
Incluye la entrega de materiales 
i n f o r m a t i v o s , o r i e n t a c i ó n 
personalizada y la promoció n de 
eventos, rutas y servicios turísticos 
en diversos canales.

30/06/2025

4

SECRETARÍA DE 
DESARROLLO 
ECONÓ MICO Y 
TURISMO

DIRECCION DE 
TURISMO

CAPACITACION Y 
ASESORIA PARA 
PRESTADORES DE 

SERVICIOS TURISTICOS
ALTA DE SERVICIO

Este servicio ofrece capacitació n y 
asesoría té cnica a personas que 
brindan o desean brindar servicios 
turísticos en el municipio de García. 
Está  dirigido a guías de turistas, 
artesanos, personal de atenció n al 
visitante, restauranteros, hoteleros, 
comerciantes y otros actores 
vinculados al sector. El objetivo es 
mejorar la calidad del servicio, 
fortalecer la identidad turística local 
y contribuir al desarrollo profesional 
de los prestadores.

30/06/2025

5

SECRETARÍA DE 
DESARROLLO 
ECONÓ MICO Y 
TURISMO

DIRECCION DE 
DESARROLLO 
ECONÓ MICO

VINCULACION 
EMPRESARIAL 

(REGISTRO EMPRESAS 
EN LA BOLSA DE 

EMPLEO)

ALTA DE SERVICIO

Este trámite permite a las empresas 
registrarse en la Bolsa de Empleo 
Municipal para acceder a la Cartera 
de Solicitantes y publicar sus 
vacantes. La Bolsa de Empleo facilita 
la vinculació n entre empresas y 
c i u d a d a n o s e n b u s c a d e 
oportunidades laborales.

30/06/2025

6
SECRETARÍA DE 
DESARROLLO 
ECONÓ MICO Y 
TURISMO

DIRECCION DE 
DESARROLLO 
ECONÓ MICO

VINCULACION LABORAL 
(REGISTRO DE 

CANDIDATOS EN LA 
BOLSA DE MPLEO

ALTA DE SERVICIO

E s t e t r á m i t e p e rm i t e a l o s 
ciudadanos registrarse en la Bolsa de 
Empleo Municipal para acceder a 
oportunidades laborales dentro del 
municipio de García. Los candidatos 
registrados podrán postularse a las 
vacantes disponibles y recibir apoyo 
en el proceso de vinculació n con las 
empresas.

30/06/2025

8
SECRETARÍA DE 
DESARROLLO 
ECONÓ MICO Y 
TURISMO

DIRECCION DE 
DESARROLLO 
ECONÓ MICO

MICROCREDITOS 
“GUERREROS 

EMPENDEDORES”
ALTA DE SERVICIO

E l p r o g r ama M i c r o c r é d i t o s 
Guerreros Emprendedores ofrece 
f i n a n c i am i e n t o a c c e s i b l e a 
emprendedores y microempresas 
del municipio de García con el 
objetivo de impulsar el autoempleo, 
fortalecer negocios existentes y 
fomentar el crecimiento económico 
local.

30/06/2025

9

SECRETARÍA DE 
DESARROLLO 
ECONÓ MICO Y 
TURISMO

DIRECCION DE 
DESARROLLO 
ECONÓ MICO

PARTICIPACION EN 
FERIAS DE EMPLEO ALTA DE SERVICIO

Este trámite permite a las empresas 
registrarse para participar en las 
Ferias de Empleo organizadas por la 
Bolsa de Empleo del Municipio de 
García , en cualquiera de sus 
modalidades. Las ferias está n 
d i s e ñ a d a s p a r a f a c i l i t a r l a 
vinculació n entre empresas con 
vacantes disponibles y ciudadanos 
en bú squeda de empleo. 

30/06/2025


